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1. AMAC

Yeni Nesil DERBIS Projesi kapsaminda, Tirkiye’de yerlesik Dernek, Dernek Subesi, Federasyon,
Konfederasyon, Birlik veya Birlik Subelerinin ilgili mevzuat ve tuzlkleri kapsaminda yaptiklari
beyanname bildirimlerinin; kurum kullanicilari  (dernekgiler) tarafindan girilmesi, girilen
beyannamelerin il midirliiklerindeki gérevli personel (il Midiird, il Midir Yardimeisi, Sube Miidiird,
il Sefi, il Memuru) tarafindan incelenmesi, giincel bilgilerin ilgili yilin ilk dért ayinda teslim edilmesini
muteakip glincelleyebilmesi uygun bulunan beyannamelerin onaylanmasi, uygun bulunmayan
beyannamelerin bildirimde bulunan kurum kullanicisina dizeltilmesi icin geri gdonderilmesi, geri
gonderilen beyannamelerin kurum kullanicisi tarafindan bahse konu uygunsuzluklarin giderilmesi ve
yeniden yeni sayl olarak yeniden onaya gonderilmesi kapsaminda yapilacak is ve islemlerin

ylratilmesini saglamaktir.

2. KISALTMA VE TANIMLAMALAR

Tablo 1 Tanimlar

Kazang paylasma disinda, kanunlarla yasaklanmamis belirli ve ortak bir amaci

Birlik gerceklestirmek lzere, en az yedi gercek veya tiizel kisinin, bilgi ve calismalarini stirekli

olarak birlestirmek suretiyle olusturduklari tiizel kisilige sahip kisi topluluklaridir.

Birlik faaliyetlerinin yirutilebilmesi icin bir birlige bagh olarak acilan, tuzel kisiligi
Birlik Subesi

olmayan ve biinyesinde organlari bulunan alt birimidir.

Kazang paylasma disinda, kanunlarla yasaklanmamis belirli ve ortak bir amaci
Dernek gerceklestirmek tizere, en az yedi gercek veya tiizel kisinin, bilgi ve calismalarini stirekli

olarak birlestirmek suretiyle olusturduklari tizel kisilige sahip kisi topluluklardir.

Dernek Subesi

Dernek faaliyetlerinin ylratilebilmesi icin bir dernege bagh olarak acilan, tizel

kisiligi olmayan ve bilinyesinde organlari bulunan alt birimidir.

Kurulus amaglari ayni olan en az bes dernegin bir araya gelerek olusturdugu tizel kisiligi

Federasyon

bulunan ust kurulustur.

Dernekler tarafindan olusturulan kurulus amaglari ayni en az ¢ federasyonun bir araya
Konfederasyon

gelmesi ile kurulan tiizel kisiligi bulunan Gst kurulustur.

Tam ve sag dogmak sartiyla anne karnina disen her birey dogumundan 6liimine
Gergek Kisi

dek gergek kisi kabul edilir.
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Belli bir amag ugruna (ticari ya da sosyal) bir araya gelmis birden fazla kisinin ve mal

Tuzel Kisi varliginin  olusturdugu kurumlarin  kanun karsisinda tek bir kisi olarak

degerlendirilmesinde kullanilan kisiliklerdir.

Dernek, Dernek Subesi, Federasyon, Konfederasyon, Birlik veya Birlik Subesini ifade
Kurum eden genel kavram.

Sivil Toplum Kurulusunun kurulacagi ilin il plaka kodu ile baslayan 3 kisim ve 8
Kutiik No

haneli, her dernek i¢in 6zel olan numaradir.

Vergi Numarasi

Vergi mikellefi gercek ve tizel kisilerin kamu kurumlarinda vergi 6derken kullandiklari

10 haneli numaradir.

MERSIS Tlzel kisiliklere ve ticari faaliyet gosteren isletmelere, vergi kimlik numarasindan yola
Numarasi cikarak atanan numaradir.
Nevi Sivil Toplum Kurulusunun kurulus amacini kapsayan faaliyet alanidir.
Alt Nevi Sivil Toplum Kurulusunun amacina ek olarak faaliyet gosterebilecegi alanlardir.

- Dernek, Dernek Subesi, Federasyon, Konfederasyon, Birlik veya Birlik Subesinin lyesi
Temsilc olan tlzel kisileri temsil eden gergek kisidir.
iy Dernek, Dernek Subesi, Federasyon, Konfederasyon, Birlik veya Birlik Subesine ilgili

ye

mevzuat kapsaminda Uye olan gergek ve/veya tizel kisi.
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Tablo 2 Kisaltmalar

DERBIS Dernekler Bilgi Sistemi

TCKN Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi

VKN Vergi Kimlik Numarasi

E-igisleri icisleri Bakanhgi tarafindan kullanilan sistem.
PDF Portable Document Format

3. KULLANICI PROFILLERI

Tablo 3 Beyanname islemleri Siireci icerisinde Yer Alan Aktorler

AKTOR GOREVI
Kullanici Mevcut mevzuat hiikiimlerine goére Dernek, Dernek Subesi, Federasyon,
(il Madara, i1 Madir Konfederasyon, Birlik veya Birlik Subesi igin girilen genel Beyanname Bildirimine ait

Yardimcisi, Sube Midird, | '$ Ve islemleri yapmak.

il Sefi, il Memuru)

Kurum Kullanicisi | Namina islem yapmaya vyetkili oldugu; Dernek, Dernek Subesi, Federasyon,
(Dernekgi) Konfederasyon, Birlik veya Birlik Subesinin Beyanname Bildirimine ait is ve iglemleri

yapmak, eksik/hatali bilgiden dolayi iade edilen beyannameyi giincellemek.
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4. BEYANNAME EKRANINA GiRI$

Kullanici adi, sifre ve parola ile birlikte DERBIiS’e giris yapildiktan sonra; “Meniiler” alanindan
Beyanname tiklandiginda herhangi bir kurulus secili degil ise Kurulus Listesi penceresi agilarak kurulus
secimi yapilmasi istenir, kurulus secilmesi durumunda Beyanname ekranina yonlendirilir; kurulus secili
ise Beyannme ekranina girilmis olur. Kurum Kullanicisi igin yetkili oldugu kurum adina Beyanname

ekranina giris yapilmis olur.

Bt Lwns ¥ a

QT &

Beyanname Ekrani
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5. BEYANNAME ISLEMLERI
5.1. Beyanname Bilgileri Sekmesi
5.1.1. is AKig1
5.1.1.1. Aciklama
il Mudurlikleri tarafindan Yeni Nesil DERBIiS’te kurulus islemi yapilmis olan kurulusun yetkili
kullanicisinin,  STI yetkili kullanicilarinin e-devlet kullanicilariyla ya da DERBIS kullanici adi, sifre ve

parola ile sisteme giris yaparak Beyanname/Beyanname Bilgileri sekmesinde kuruma ait beyanname

bilgilerini gorintilemesi is ve islemlerini kapsar.

5.1.1.2. Sayfa Yapisi ve Is Yapisi

Kullanici ilk olarak, sol mentide bulunan Beyanname basliginda bulunan “Beyanname” tiklar, STK
kullanicilari icin yetkili oldugu kurulusun Beyanname sekmesi acilir, STi kullanicilart igin Kurulus Listesi
penceresinde sectigi kurulus icin Beyanname ekrani acilir. Beyanname ekranina girildiginde varsayilan

olarak Beyanname Bilgileri sekmesi acilir.

i QT &

Beyanname Bilgileri Sekmesi
Yukarida goriinen Beyanname Bilgileri sekmesinde;

1. Kullaniciya, kurulusun kurulus yilina gére tim Beyanname Bilgileri listelenir.
1.2. Kullaniclya, Beyanname Yih bilgisi gosterilir.
1.3. Kullaniciya, Kurum Adi bilgisi gosterilir.
1.4. Kullaniciya, Kiitliik No bilgisi gosterilir.

1.5. Kullaniciya, Unvan bilgisi gdsterilir.
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1.6. Kullaniclya, Baskan Telefon bilgisi gosterilir.
1.7. Kullaniciya, Bildirim Tarihi bilgisi gosterilir.
1.8. Kullaniciya, Bildirim Durumu bilgisi gosterilir.

1.9. Kullaniclya, Onay Durumu bilgisi gosterilir.

2. Kullanici, Beyanname Bilgileri Gizerinde filtreleme yapmak isterse ilgili situndaki — ikonuna tiklar.
3. Kullanicl, hangi yilin beyanname bilgisini goriintiileyecekse islemler satirinda bulunan ikona
tiklar.

4. Kullanici, Yeni Beyanname diizenlemek icin ekranin sag st kosesinde bulunan "Beyanname Yili"ni

seger.

5.2. Boliim 1 Kurumsal Kimlik Bilgileri Sekmesi
5.2.1.is AKis1

5.2.1.1. Aciklama

il Mudurlikleri tarafindan Yeni Nesil DERBIiS’te kurulus islemi yapilmis olan kurulusun yetkili
kullanicisinin,  STi yetkili kullanicilarinin e-devlet kullanicilariyla ya da DERBIS kullanici adi, sifre ve
parola ile sisteme giris yaparak Bolim 1 Kurumsal Kimlik Bilgileri sekmesinde kuruma ait kimlik

bilgilerini goriintilemesi ve kaydetmesi is ve islemlerini kapsar.

5.2.1.2. Sayfa Yapisi ve Is Yapisi

Kullanici ilk olarak, sol menide bulunan Beyanname basliginda bulunan “Beyanname” sekmesine
tiklar, STK kullanicilari igin yetkili oldugu kurulusun Beyanname ekrani acilir, STi kullanicilari icin Kurulus
Listesi penceresinde sectigi kurulus icin Beyanname ekrani acilir. Beyanname ekranina girildiginde

Bolim 1 Kurulus Kimlik Bilgileri sekmesi tiklanir.
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DO g

Béliim 1 Kurumsal Kimlik Bilgileri Sekmesi

Yukarida goriinen Boliim 1 Kurumsal Kimlik Bilgileri sekmesinde;

Kullaniciya, Kurulug Tarihi bilgisi gdsterilir.
Kullaniciya, Kiitlik No bilgisi gosterilir.
Kullaniciya, Adi bilgisi gosterilir.

Kullaniciya, Kisa Adi bilgisi gosterilir.
Kullaniciya, Kurulus Merkez il bilgisi gdsterilir.
Kullaniciya, Kurulus Merkez ilce bilgisi gdsterilir.
Kullaniciya, Mahalle bilgisi gosterilir.

Kullaniciya, Caddde/Sokak/Bulvar/Meydan bilgisi gosterilir.

© © N o Uun Rk W N PR

Kullaniciya, Bina bilgisi gosterilir.

[y
o

. Kullaniciya, Bagimsiz Bolim bilgisi gosterilir.

[y
[y

. Kullaniciya, Adres bilgisi gosterilir.

[
N

.Kullaniciya, iletisim Numarasi bilgisi gésterilir.

[
w

. Kullaniclya, Fax Numarasi bilgisi gosterilir.

[
H

. Kullaniclya, e-Posta bilgisi gosterilir.

[
(6}

.Kullanicya, internet Sitesi bilgisi gosterilir.

[
[+)}

. Kullaniciya, Mersis Numarasi bilgisi gosterilir.

=
N

. Kullaniciya, Vergi Numarasi bilgisi gosterilir.

[
00

. Kullaniciya, Baskan Ad bilgisi gosterilir.

=
(=}

. Kullaniciya, Baskan Soyad bilgisi gosterilir.

N
o

. Kullaniciya, Baskan iletisim No bilgisi gdsterilir.
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21.Kullanici, goérintilenen bilgilerde degisiklik yapmak isterse Kurum Anasayfa Uzerinden ilgili
degisikligi yapar.
22. Kullanici, sayfadaki bilgileri beyannamesine kaydetmek icin Kaydet ve ilerle butonuna tiklar. B6lim

1 sekmesi yesil renk olarak degisir.

5.3. Boliim 2 Hukuki Statii Sekmesi
5.3.1. Is Akis1

5.3.1.1. Aciklama

il Mudurlikleri tarafindan Yeni Nesil DERBIiS’te kurulus islemi yapilmis olan kurulusun vyetkili
kullanicisinin, STi yetkili kullanicilarinin e-devlet kullanicilariyla ya da DERBIS kullanici ad, sifre ve
parola ile sisteme giris yaparak Bélim 2 Hukuki Statli sekmesinde dernek subesi icin platform ve iliskili
kurum bilgilerini; dernek, federasyon, konfederasyon icin temsilcilik, platform ve iliskili kurum

bilgilerini goriintilemesi ve kaydetmesi is ve islemlerini kapsar.

5. 3.1.2. Sayfa Yapisi ve Is Yapisi

Kullanici ilk olarak, sol menitde bulunan Beyanname basliginda bulunan “Beyanname” sekmesine
tiklar, STK kullanicilari icin yetkili oldugu kurulusun Beyanname ekrani acilir, STi kullanicilari icin Kurulus
Listesi penceresinde sectigi kurulus icin Beyanname ekrani acilir. Beyanname ekranina girildiginde
Bolim 2 Hukuki Statl sekmesi tiklanir veya Bolim 1 Kurumsal Kimlik Bilgileri sekmesinde iken Kaydet

ve ilerle butonu tiklanir.

Ve | S | Sayren G,@ﬁmkun;. o
04005188/ SA-234- 188 TR O6ME O Sorwrs vhvate) bosd -

Béliim 2 Hukuki Statii Sekmesi / Temsilcilik ve Platform Bilgileri
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Béliim 2 Hukuki Statii Sekmesi / Kurum iliski Bilgileri

Yukarida goriinen Boliim 2 Hukuki Statii sekmesinde;

1. Kullaniciya, Temsilcilik Bilgileri listesi gosterilir. (Dernek, Federasyon, Konfederasyon, Birlik, Birlik
Subesi tirleri igin)
1.1. Kullaniciya, Adi bilgisi gosterilir.
1.2, Kullaniciya, Birim Yeri bilgisi gosterilir.
1.3. Kullaniciya, Birim Adresi bilgisi gosterilir.
1.4. Kullaniciya, Birim Kurulus Tarihi bilgisi gosterilir.
2. Temisilcilik Bilgileri listesindeki kayitlar Temsilcilik islemleri ekraninda yer alan kayitlara gére

otomatik olarak olusturulur.

3. Kullanici, temsilcilik listesini excel formatinda indirmek icin @3 ikonuna tiklar.
4. Kullaniclya, Platform Bilgileri listesi gosterilir.
4.1. Kullaniciya, Platform Adi bilgisi gosterilir.
4.2, Kullaniciya, Platform Kurulus Tarihi bilgisi gosterilir.
4.3. Kullaniciya, Platform Kapanis Tarihi bilgisi gosterilir.
4.4, Kullaniciya, Adresi bilgisi gosterilir.
4.5. Kullaniciya, Bulundugu Yer bilgisi gosterilir.
5. Platform Bilgileri listesindeki kayitlar Platform islemleri ekraninda yer alan kayitlara gére otomatik

olarak olusturulur.

6. Kullanici, platform listesini excel formatinda indirmek igin & ikonuna tiklar.
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7. Kullaniclya, kuruma bagl alt kurulus listesi gosterilir. (Dernek, Federasyon, Konfederasyon, Birlik
kurum tiirleri igin)
7.1. Kullaniciya, Katik No bilgisi gosterilir.
7.2, Kullaniciya, Adi bilgisi gosterilir.
7.3. Kullaniciya, Kurulus Tarihi bilgisi gosterilir.
7.4. Kullaniclya, Adresi bilgisi gosterilir.

8. Kuruma bagh alt kurulus listesi, kurumlar arasi iliski kayitlarina gére otomatik olarak olusturulur.

9. Kullanici, kuruma bagl alt kurulus listesini excel formatinda indirmek icin %' ikonuna tiklar.
10. Kullaniciya, kurumun bagh oldugu Ust kurulus listesi gosterilir. (Dernek Subesi, Dernek, Federasyon,
Birlik Subesi kurum tirleri icin)
10.1. Kullaniciya, Kiitiik No bilgisi gosterilir.
10.2. Kullaniciya, Adi bilgisi gosterilir.
10.3. Kullaniclya, Kurulus Tarihi bilgisi gosterilir.
10.4. Kullaniciya, Adresi bilgisi gosterilir.
11. Kurumun bagh oldugu Ust kurulus listesi, kayitlar kurumlar arasi iliski kayitlarina gére otomatik

olarak olusturulur.

12. Kullanici, kurumun bagh oldugu Gst kurulus listesini excel formatinda indirmek igin = ikonuna
tiklar.
13. Kullanici, sayfadaki bilgileri beyannameye kaydetmek icin Kaydet ve ilerle butonuna tiklar. Bélim

2 sekmesi yesil renk olarak degisir.

5.4. Boliim 3 Uye Bilgileri Sekmesi
5.4.1. is Akis1

5.4.1.1. Aciklama

il Midarlikleri tarafindan Yeni Nesil DERBiSte kurulus islemi yapilmis olan kurulusun yetkili
kullanicisinin,  STi yetkili kullanicilarinin e-devlet kullanicilariyla ya da DERBIS kullanici ad, sifre ve
parolaile sisteme giris yaparak Béliim 3 Uye Bilgileri sekmesinde kurumun gergek ve tiizel tiye bilgilerini

gorintilemesi ve kaydetmesi is ve islemlerini kapsar.

5.4.1.2. Sayfa Yapisi ve Is Yapisi

Kullanici ilk olarak, sol meniide bulunan Beyanname basliginda bulunan “Beyanname” sekmesine
tiklar, STK kullanicilari icin yetkili oldugu kurulusun Beyanname ekrani agilir, STi kullanicilari icin Kurulus

Listesi penceresinde sectigi kurulus icin Beyanname ekrani agilir. Beyanname ekranina girildiginde
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Bolim 3 Uye Bilgileri sekmesi tiklanir veya Bolim 2 Hukuki Statii sekmesinde iken Kaydet ve ilerle

butonu tiklanir.

o® Sstwm Vonaciu 2

Béliim 3 Uye Bilgileri Sekmesi / Uyelik Tiir ve Sayi Bilgileri

Yukarida gériinen Boliim 3 Uye Bilgileri sekmesinde;

1. Kullanicya, Gergek Kisi Uye Bilgileri listesi gdsterilir.
1.1. Kullaniciya, Ad Soyad bilgisi gosterilir.
1.2. Kullaniclya, Meslek bilgisi gosterilir.

1.3. Kullaniciya, Ogrenim Durumu bilgisi gésterilir.
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1.4. Kullaniciya, Uyelik Kabul Tarihi bilgisi gésterilir.
1.5. Kullaniciya, Uyelikten Cikma veya Cikarilma Tarihi bilgisi gdsterilir.
2. Gergek Kisi Uye Bilgileri listesindeki kayitlar Dernek Uye islemleri ekraninda yer alan gercek iiye

kayitlarina ve Uyelerin (iye kabul tarihine gére otomatik olarak olusturulur. Kullanici, Gergek Kisi

Uye Bilgileri listesini excel formatinda indirmek icin @' ikonuna tiklar.
3. Kullaniciya, Tuzel Kisi Uye Bilgileri listesi gosterilir.
3.1. Kullaniciya, Tuzel Kisi Adi bilgisi gosterilir.
3.2 Kullaniciya, Tuzel Kisi Adi Temsilcisi Ad1 Soyadi bilgisi gosterilir.
3.3. Kullaniciya, Uyelik Kabul Tarihi bilgisi gdsterilir.
3.4. Kullaniciya, Uyelikten Cikma veya Cikarilma Tarihi bilgisi gdsterilir.
4. Tizel Kisi Uye Bilgileri listesindeki kayitlar Dernek Uye islemleri ekraninda yer alan tiizel tye
kayitlarina ve Uyelerin Gye kabul tarihi ve lUyelikten ¢ikma/gikarilma tarihlerine gore otomatik

olarak olusturulur

5. Kullanici, Tiizel Kisi Uye Bilgileri listesini excel formatinda indirmek igin & ikonuna tiklar.
6. Kullaniciya, Uyelik Tiir ve Say: Bilgileri gosterilir.
6.1. Kullaniciya, Uyelik Tiiri (Asil, Onursal) bilgisi gdsterilir.
6.2. Kullaniciya, Gergek Uyeler sayisi gsterilir.
6.2.1. Kullaniciya, Gergek Uyeler/Erkek Uye sayisi gdsterilir.
6.2.2. Kullaniciya, Gercek Uyeler/Kadin Uye sayisi gdsterilir.
6.2.3. Kullaniciya, Gergek Uyeler/Cinsiyeti Belirtiimemis Uye sayisi gdsterilir.
6.3. Kullaniciya, Tiizel Uyeler sayisi gosterilir.
6.4. Kullaniciya, Toplam Asil Uye Sayisi bilgisi gdsterilir.
6.5. Kullanictya, Toplam Onursal Uye Sayisi bilgisi gosterilir.
6.6. Kullaniciya, Toplam Gergek Erkek Uye Sayisi liste altinda gosterilir.
6.7. Kullaniciya, Toplam Gergek Kadin Uye Sayisi liste altinda gosterilir.
6.8. Kullaniciya, Toplam Cinsiyeti Belirtiimemis Uye Sayisi liste altinda gosterilir.
6.9. Kullaniciya, Toplam Tiizel Uye Sayisi liste altinda gosterilir.

6.10. Kullaniciya, Toplam Uye Sayisi liste altinda gosterilir.

7. Kullanici, Uyelik Tiir ve Sayi Bilgileri listesini excel formatinda indirmek igin @' ikonuna tiklar.
8. Kullanici, sayfadaki bilgileri beyannameye kaydetmek icin Kaydet ve ilerle butonuna tiklar. Bélim

3 Uye Bilgileri sekmesi yesil renk olarak degisir.
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5.5. Boliim 3 Calisan Bilgileri Bilgileri Sekmesi
5.5.1. is AKig1

5.5.1.1. Aciklama

il Mudurlikleri tarafindan Yeni Nesil DERBIiS’te kurulus islemi yapilmis olan kurulusun vyetkili
kullanicisinin,  STi yetkili kullanicilarinin e-devlet kullanicilariyla ya da DERBIS kullanici ad, sifre ve
parola ile sisteme giris yaparak Bolim 3 Calisan Bilgileri sekmesinde kurumun calisan bilgilerini

gorintlilemesi ve kaydetmesi is ve islemlerini kapsar.

5.5.1.2. Sayfa Yapisi ve is Yapisi

Kullanici ilk olarak, sol menide bulunan Beyanname basliginda bulunan “Beyanname” sekmesine
tiklar, STK kullanicilari igin yetkili oldugu kurulusun Beyanname ekrani agilir, STi kullanicilari igin Kurulus
Listesi penceresinde sectigi kurulus icin Beyanname ekrani acilir. Beyanname ekranina girildiginde
Bo6lim 3 Calisan Bilgileri sekmesi tiklanir veya Bélim 3 Uye Bilgileri sekmesinde iken Kaydet ve ilerle

butonu tiklanir.

Béliim 3 Calisan Bilgileri Sekmesi
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Calizan Exteme / Glncelleme

Calisan Ekleme/Giincelleme Penceresi

Yukarida goriinen Boliim 3 Calisan Bilgileri sekmesinde;

1. Kullaniciya, Calisan Bilgileri listesi gosterilir.
1.1. Kullaniciya, Niteligi (Gonulli/Maash) bilgisi gosterilir.
1.2, Kullaniclya, Calisma Tipi bilgisi gosterilir.
1.3. Kullaniciya, Stiresi (Tam Zamanli, Yari Zamanli, Proje Zamanli) bilgisi gosterilir.

1.4. Kullaniclya, Calisan Sayisi gosterilir.

1.5. Kullanici, glincelleme yapmak istedigi kayit igin stitunda yer alan 7 ikonuna tiklar. Calisan
Ekleme/Giincelleme penceresi aclilir.

1.5.1. Kullanici, 2.1. - 2.6. adimlarini takip eder.

1.6. Kullanici, silmek istedigi kayit icin islemler siitununda B ikonuna tiklar.
1.6.1. Kullanici, silme islemine devam etmek igin agilan pencerede EVET butonuna tiklar.
1.6.2. Kullanici, silme islemini iptal etmek icin agilan pencerede HAYIR butonuna tiklar.

2. Kullanici, calisan ekleme/glincelleme islemi icin Yeni Kayit butonuna tiklar. Calisan

Ekleme/Giincelleme penceresi agilir.

2.1. Kullanici, Niteligi bilgisini seger.

2.2, Kullanici, Calisma Tipi bilgisini seger.

2.3. Kullanici, Sure bilgisini secer.

2.4. Kullanici, ¢alisan sayisini girer.

2.5, Kullanici, girdigi verileri Calisan Bilgileri listesine kaydetmek igin KAYDET butonuna tiklar.

2.6. Kullanici, girdigi verileri kaydetmek istemezse IPTAL butonuna tiklar. Calisan

Ekleme/Gincelleme penceresi kapatilir.
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2.7. Kullanici, “Dernek organlarinda gorev alanlara licret 6deniyor mu?” sorusuna cevabi evet
ise kutucugu isaretler.

2.8. Kullanici, girilen beyanname yili igin “Kurulusunuzun faaliyetlerini yiritmek (zere
Ucretli/gonillt calisaniniz var miydi (Kurulusun organlarinda gorev alanlar ve asil Gyeler
harig)” Sorusuna cevabi evet ise kutucugu isaretler.

3. Kullanici, sayfadaki bilgileri beyannameye kaydetmek icin Kaydet ve ilerle butonuna tiklar. B6lim

3 Calisan Bilgileri sekmesi yesil renk olarak degisir.

5.6. Boliim 4 Yayin Organlari, Kar Amach Kuruluslar, Sandik Sekmesi
5.6.1. Is Akis1

5.6.1.1. Aciklama

il Mudurlikleri tarafindan Yeni Nesil DERBIiS’te kurulus islemi yapilmis olan kurulusun yetkili
kullanicisinin,  STi yetkili kullanicilarinin e-devlet kullanicilariyla ya da DERBIS kullanici ad, sifre ve
parola ile sisteme giris yaparak Bolim 4 Yayin Organlari, Kar Amach Kuruluslar, Sandik sekmesinde
kurumun kar amach kurulus, yayin organlari, sandik bilgilerini gérintilemesi ve kaydetmesi is ve

islemlerini kapsar.

5.6.1.2. Sayfa Yapisi ve Is Yapisi

Kullanici ilk olarak, sol menide bulunan Beyanname basliginda bulunan “Beyanname” sekmesine
tiklar, STK kullanicilari igin yetkili oldugu kurulusun Beyanname ekrani acilir, STi kullanicilari icin Kurulus
Listesi penceresinde sectigi kurulus icin Beyanname ekrani acilir. Beyanname ekranina girildiginde
Bolim 4 Yayin Organlari, Kar Amach Kuruluslar, Sandik sekmesi tiklanir veya Bolim 3 Calisan Bilgileri

sekmesinde iken Kaydet ve ilerle butonu tiklanir.
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Béliim 4 Yayin Organlari, Kar Amagh Kuruluslar, Yayin Organlari Sekmesi
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Béliim 4 Yayin Organlari, Kar Amagh Kuruluslar, Sandik Sekmesi / Sandik Bilgileri
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ot Arvach Koty Siglert

Kar Amagli Kurulus Bilgileri Penceresi

War Arrsach Kundusg Bilgike|

Kar Amagli Kurulus Bilgileri Penceresi / Yeni Kayit
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Yayn Organtan Bilglert

Yayin Organlari Bilgileri Penceresi

Yayn Organion Béglen

Yayin Organlari Bilgileri Penceresi / Yeni Kayit

Yukarida goriinen Boliim 4 Yayin Organlari, Kar Amagh Kuruluslar, Sandik sekmesinde;

1. Kullaniciya, Kar Amagh Kurulus listesi gosterilir.

1.1.
1.2,
13.
1.4.
1.5.
1.6.

1.7.

Kullaniciya, Vergi No/Tiizel Kisi No bilgisi gosterilir.
Kullaniciya, Kurulus Adi bilgisi gosterilir.
Kullaniciya, Kurulus Tarihi bilgisi gosterilir.
Kullaniclya, Hukuki Stati bilgisi gosterilir.
Kullaniciya, Hisse Orani bilgisi gosterilir.
Kullaniciya, Faaliyet(Aktif/Pasif) bilgisi gosterilir.

Kullanici, beyannameden silmek istedigi kayit icin islemler siitununda B ikonuna tiklar.
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1.7.1. Kullanici, beyannameden silme islemine devam etmek icin agilan pencerede EVET
butonuna tiklar.
1.7.2. Kullanici, beyannameden silme islemini iptal etmek icin agilan pencerede HAYIR

butonuna tiklar.

2. Kullanici, Kar Amagh Kurulus listesini excel olarak indirmek igin @7‘ ikonuna tiklar.

3. Kullanici, kar amach kurulus kaydi eklemek icin butonuna tiklar. Kar Amacgli
Kurulus Bilgileri penceresi agilir. Agilan pencerede kuruma ait daha 6nce girilen kar amach kurulus
kaydi varsa listelenir.

3.1. Kullaniciya, Vergi No/Tiizel Kisi No bilgisi gosterilir.
3.2 Kullaniclya, Kurulugs Adi bilgisi gosterilir.

3.3. Kullaniciya, Kurulus Tarihi bilgisi gosterilir.

3.4. Kullaniclya, Hukuki Stati bilgisi gosterilir.

3.5. Kullaniciya, Hisse Orani bilgisi gosterilir.

3.6. Kullaniciya, Faaliyet(Aktif/Pasif) bilgisi gosterilir.

3.7. Kullanici, listede yer alan kar amagli kurulus kaydini beyannameye eklemek igin

M
Beyannameye Ekle siitununda yer alan ~=* butonuna tiklar.
3.7.1. Kar Amacgh Kurusun Faaliyet Durumu ve Kurulus Tarihi beyanname yilina uygun ise

beyannameye eklenmesine izin verilir.
3.8. Kullanici, giincellemek istedigi kayit icin islemler siitununda /" ikonuna tiklar.

3.9. Kullanici, kaydin detayini gériintiimek igin islemler siitununda i ikonuna tiklar.

3.10. Kullanici, Kar Amach Kurulus listesini excel olarak indirmek icin = ikonuna tiklar.

3.11. Kullanici, yeni bir kar amach kurulus kaydi eklemek icin Kar Amach Kurulus Bilgileri

YENI KAYIT
penceresinde butonuna tiklar.

3.11.1. Kullanici, Mersis / Vergi No bilgisini girer.
3.11.2. Kullanici, Firma Arama Turl bilgisini secger. (3.11.1. adimda girdigi Mersis No ise

“Mersis Numarasi ile” secenegini; Vergi No ise “ Vergi Numarasiile” secenegini seger.)

3.11.3. Kullanici, butonuna tiklar.

3.11.3.2. Sorgulama sonucunda kayit bulunursa kar amagl kurulus bilgileri ekrana
getirilir.
3.11.3.3. Sorgulama sonucunda kayit bulunmazsa “ Aktif Kayit Bulunamadi” mesaji
verilir, kayda devam edilmesine izin verilir.
3.11.4. Kullanici, Faaliyet (Acik/Kapah) bilgisini girer.
3.11.5. Kullanici, Kurulus Tarihi bilgisini girer.
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3.11.6. Kullanici, Hukuki Stati bilgisini girer.
3.11.7. Kullanici, Kurulus Adi bilgisini girer.
3.11.8. Kullanici, Hisse Orani bilgisini girer.

3.11.9. Kullanici, Gelirleri bilgisini girer.

3.11.10. Kullanici, Gideri bilgisini girer.

3.11.11. Kullanici, Borglar bilgisini girer.

3.11.12. Kullanici, Alacaklar bilgisini girer.

3.11.13. Kullanici, Banka bilgisini girer.

3.11.14. Kullanici, Kasa bilgisini girer.

3.11.15. Kullanici, Ortak Mi? bilgisini seger.

3.11.16. Kullanici, KAYDET butonuna tiklar.

3.11.17. Girilen kar amagh kurulus kaydi , Kar Amagh Kurulus Bilgileri

penceresinde(Adim 3) vyer alan listede gosterilir. Kar amach kurulus kaydini
beyannameye eklemek igin 3.7. adim uygulanir.
4. Kullaniclya, Yayin Organlari listesi gosterilir.

4.1. Kullaniciya, Yayin Adi bilgisi gosterilir.

4.2, Kullaniciya, Yayin Tiri bilgisi gosterilir.

4.3. Kullaniciya, Yayin TirG Agiklamasi bilgisi gosterilir.

4.4. Kullaniciya, Yayin Periyodu bilgisi gosterilir.

4.5. Kullaniciya, Yayin Periyodu Agiklama bilgisi gosterilir.

4.6. Kullaniclya, Yayin Kapsami bilgisi gosterilir.

4.7. Kullaniclya, Durum bilgisi gosterilir.

4.8. Kullanici, beyannameden silmek istedigi kayit icin islemler siitununda B ikonuna tiklar.
4.8.1. Kullanici, beyannameden silme islemine devam etmek icin agilan pencerede EVET
butonuna tiklar.
4.8.2. Kullanici, beyannameden silme islemini iptal etmek icin acilan pencerede HAYIR

butonuna tiklar.

5. Kullanici, Yayin Organlari listesini excel olarak indirmek igin E‘"‘ ikonuna tiklar.

6. Kullanici, yayin organi kaydi eklemek igin butonuna tiklar. Yayin Organlari
Bilgileri penceresi agilir. Agilan pencerede kuruma ait daha dnce girilen yayin organi kaydi varsa
listelenir.

6.1. Kullaniciya, Yayin Adi bilgisi gosterilir.
6.2. Kullaniciya, Yayinlanma Tarihi bilgisi gosterilir.

6.3. Kullaniciya, Yayin Tuar( bilgisi gosterilir.
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6.4.
6.5.
6.6.
6.7.
6.8.
6.9.

Kullaniciya, Yayin Tarl Agiklamasi bilgisi gosterilir.
Kullaniciya, Yayin Periyodu bilgisi gosterilir.
Kullaniciya, Yayin Periyodu Agiklama bilgisi gosterilir.
Kullaniciya, Yayin Kapsami bilgisi gosterilir.
Kullaniclya, Durum bilgisi gosterilir.

Kullanici, listede yer alan yayin organi kaydini beyannameye eklemek icin Beyannameye

M
Ekle stitununda yer alan ~=" butonuna tiklar.

6.9.1. Beyanname yilina uygun ise beyannameye eklenmesine izin verilir.

6.10.

6.11.

6.12.
6.13.

Kullanici, giincellemek istedigi kayt icin islemler siitununda /" ikonuna tiklar.

Kullanici, kaydin detayini gériintiimek igin islemler siitununda i ikonuna tiklar.

Kullanici, Yayin Organi listesini excel olarak indirmek igin = ikonuna tiklar.

Kullanici, yeni bir yayin organi kaydi eklemek igin Yayin Organlari Bilgileri penceresinde

6.13.1. Kullanici, Yayin Adi bilgisini girer.

6.13.2. Kullanici, Yayinlanma Tarihi bilgisini girer.

6.13.3. Kullanici, Yayin TirU bilgisini seger.

6.13.4. Kullanici, Yayin Tirl Agiklamasi bilgisini girer.

6.13.5. Kullanici, Yayin Periyodu bilgisini seger.

6.13.6. Kullanici, Yayin Periyodu Agiklama bilgisini girer.

6.13.7. Kullanici, Yayin Kapsami bilgisini secer.

6.13.8. Kullanici, Durum(Agik/Kapali) bilgisini seger.

6.13.9. Kullanici, KAYDET butonuna tiklar.

6.13.10. Girilen yayin organi kaydi Yayin Organlari Bilgileri penceresinde (Adim 6) yer

alan listede gosterilir. Yayin organ kaydini beyannameye eklemek icin 6.9. adim

uygulanir.

7. Kullaniciya, Sandik listesi gdsterilir. Sandik bilgileri Dernek islemleri mendiisii altinda yer alan Sandik

islemleri ekraninda girilen kayitlardan cekilmektedir.

7.1.
7.2.
7.3.
7.4.

Kullaniclya, Sandik Adi bilgisi gosterilir.
Kullaniclya, Sandik Genel Kurul Tarihi bilgisi gosterilir.
Kullaniclya, Sandik Kurulus Tarihi bilgisi gosterilir.

Kullaniciya, Sandik Durum(Aktif/Pasif) bilgisi gosterilir.

8. Kullanici, Sandik listesini excel olarak indirmek igin @' ikonuna tiklar.
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9. Kullanici, sayfadaki bilgileri beyannameye kaydetmek icin Kaydet ve ilerle butonuna tiklar. B6lim

4 Yayin Organlari, Kar Amagli Kuruluslar, Sandik sekmesi yesil renk olarak degisir.

5.7.Boliim 5 Kurulusunuza Bagh Kar Amaci olmayan Tesis, Miiessese vb. Bilgileri Sekmesi
5.7.1. Is Akis1

5.7.1.1. Aciklama

il Mudurlikleri tarafindan Yeni Nesil DERBIiS’te kurulus islemi yapilmis olan kurulusun vyetkili
kullanicisinin, STi yetkili kullanicilarinin e-devlet kullanicilariyla ya da DERBIS kullanici ad, sifre ve
parola ile sisteme giris yaparak Boliim 5 Kurulusunuza Bagli Kar Amaci olmayan Tesis, Mliessese vb.
Bilgileri sekmesinde kurumun tesis, miessese bilgilerini goriintiilemesi ve kaydetmesi is ve islemlerini

kapsar.

5.7.1.2. Sayfa Yapisi ve s Yapisi

Kullanicr ilk olarak, sol menide bulunan Beyanname basliginda bulunan “Beyanname” sekmesine
tiklar, STK kullanicilari igin yetkili oldugu kurulusun Beyanname ekrani acilir, STi kullanicilari icin Kurulus
Listesi penceresinde segtigi kurulus icin Beyanname ekrani agilir. Beyanname ekranina girildiginde
BOllim 5 Kurulusunuza Bagli Kar Amaci Olmayan Tesis, Miiessese vb. Bilgileri sekmesi tiklanir veya

B6liim 4 Yayin Organlari, Kar Amacli Kuruluslar, Sandik sekmesinde iken Kaydet ve ilerle butonu tiklanir.
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Béliim 5 Kurulusunuza Bagli Kar Amaci olmayan Tesis, Miiessese vb. Bilgileri Sekmesi
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Harvahapanuts Sad) Kar Armact Obrupon Tesis Misssensa VO Biglen

Kurulusunuza Bagli Kar Amaci Olmayan Tesis, Miiessese Vb. Bilgileri Penceresi

Kuruhssuouzs Bags K Amast Oimaysn Tess Misssooe Vb, Bigllen

Kurulugsunuza Bagli Kar Amaci Olmayan Tesis, Miiessese Vb. Bilgileri Penceresi / Yeni Kayit

Yukarida goriinen Boliim 5 Kurulusunuza Bagh Kar Amaci olmayan Tesis, Miiessese vb. Bilgileri
sekmesinde;
1. Kullaniciya, Kar Amaci olmayan Tesis, Miessese vb. listesi gosterilir.

1.1. Kullaniciya, Tesis Miiessese Turl gosterilir.

1.2, Kullaniciya, Tesis Miiessese Adi gosterilir

1.3. Kullaniclya, Tesis Miessese Kurulus Tarihi gosterilir.

1.4. Kullaniclya, Tesis Miessese Agik Adres bilgisi gosterilir.
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1.5. Kullaniclya, Durum gosterilir.

2. Kullanici, , Kar Amaci olmayan Tesis, Miessese listesini excel olarak indirmek igin E‘“‘ ikonuna
tiklar.

3. Kullanici, Tesis, Muessese kaydi eklemek icin butonuna tiklar. Kurulusunuza
Bagl Kar Amaci Olmayan Tesis, Miessese Vb. Bilgileri penceresi agilir. Agilan pencerede kuruma
ait daha 6nce girilen tesis, miessese kaydi varsa listelenir.

3.1. Kullaniciya, Tesis Miiessese Tlrl gosterilir.

3.2. Kullaniciya, Tesis Miiessese Adi gosterilir

3.3. Kullaniciya, Tesis Miiessese Kurulus Tarihi gosterilir.
3.4. Kullaniciya, Tesis Miiessese Agik Adres bilgisi gosterilir.
3.5. Kullaniclya, Durum bilgisi gosterilir.

3.6. Kullanici, listede yer alan tesis, miiessese kaydini beyannameye eklemek igin

M
Beyannameye Ekle siitununda yer alan ~=* butonuna tiklar.
3.7. Kullanici, giincellemek istedigi kayt icin islemler siitununda /" ikonuna tiklar.

3.8. Kullanici, kaydin detayini gériintiimek igin islemler siitununda © ikonuna tiklar.

3.9. Kullanici, tesis, miessese listesini excel olarak indirmek icin E‘"‘ ikonuna tiklar.
3.10. Kullanici, yeni bir tesis, muessese kaydi eklemek icin Kurulusunuza Bagh Kar Amaci

S butonuna tiklar.

Olmayan Tesis, Miiessese Vb. Bilgileri penceresinde
3.10.1. Kullanici, Tesis Miessese Tirlinl secer.
3.10.2. Kullanici, Tesis Miessese Adini girer.
3.10.3. Kullanici, Tesis Miessese Kurulus Tarihini girer.
3.10.4. Kullanici, Tesis Miessese Aciklama bilgisini girer.
3.10.5. Kullanici, Tesis Miessese Acik Adres bilgisini girmek icin Adres Ekle butonuna tiklar.
3.10.5.2. Kullanici, tesis-miiessese adresine ait Ulke, il, ilce, kdy, bucak, mahalle,
cadde/sokak/bulvar/meydan, bina (dis kapi no), bagimsiz bolim (i¢ kapi no)
bilgisi belirtir.
3.10.5.3. Belirtilen adres verisine gore adres kayit sisteminden UAVT (Kimlik No) Adres
Kodu gekilir.
3.10.5.4. Kullanici, tesis-miessese adresini kaydetmek i¢in Ekle butonuna tiklar.

3.10.6. Kullanici, Durum(Acik/Kapali) bilgisini secer.
3.10.7. Kullanici, KAYDET butonuna tiklar.
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3.10.8. Girilen tesis-muessese kaydi Kurulusunuza Bagli Kar Amaci Olmayan Tesis, Miiessese
Vb. Bilgileri penceresinde (Adim 3) yer alan listede gosterilir. Tesis-miessese kaydini
beyannameye eklemek i¢in 3.6. adim uygulanir.

4. Kullanicl, sayfadaki bilgileri beyannameye kaydetmek icin Kaydet ve ilerle butonuna tiklar. B6lim
5 Kurulusunuza Bagh Kar Amaci Olmayan Tesis, Miiessese Vb. Bilgileri sekmesi yesil renk olarak
degisir.

5.8. Boliim 6 Uluslararasi Sivil Toplum Kuruluslari ile Yardimlagsma Etkinlik Sekmesi

5.8.1. Is Akis1

5.8.1.1. Aciklama

il Mudurlikleri tarafindan Yeni Nesil DERBIiS’te kurulus islemi yapilmis olan kurulusun yetkili
kullanicisinin,  STi yetkili kullanicilarinin e-devlet kullanicilariyla ya da DERBIS kullanici ad, sifre ve
parola ile sisteme giris yaparak Bélim 6 Uluslararasi Sivil Toplum Kuruluslari ile Yardimlasma Etkinlik
sekmesinde kurumun uluslararasi faaliyet bilgilerini goriintilemesi ve kaydetmesi is ve islemlerini

kapsar.

5.8.1.2. Sayfa Yapisi ve s Yapisi

Kullanici ilk olarak, sol menide bulunan Beyanname basliginda bulunan “Beyanname” sekmesine
tiklar, STK kullanicilari igin yetkili oldugu kurulusun Beyanname ekrani acilir, STi kullanicilari icin Kurulus
Listesi penceresinde sectigi kurulus icin Beyanname ekrani acilir. Beyanname ekranina girildiginde
Bolim 6 Uluslararasi Sivil Toplum Kuruluslari ile Yardimlasma Etkinlik sekmesi tiklanir veya Bolim 5
Kurulusunuza Bagli Kar Amaci olmayan Tesis, Miiessese vb. Bilgileri sekmesinde iken Kaydet ve ilerle

butonu tiklanir.
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Béliim 6 Uluslararasi Sivil Toplum Kuruluglari ile Yardimlasma Etkinlik Sekmesi
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Uluslarasi Faaliyet Bilgileri Penceresi / Yeni Kayit

Yukarida gériinen Béliim 6 Uluslararasi Sivil Toplum Kuruluslari ile Yardimlasma Etkinlik sekmesinde;
1. Kullaniciya, Uluslararasi STK ile Etkinlik listesi gosterilir.

1.1.  Kullaniciya, iliski Statiisii gosterilir.

1.2.  Kullaniciya, Kurulus Adi gosterilir.

1.3. Kullaniciya, Kurulus Adresi gosterilir.

1.4. Kullaniciya, Etkinlik Yili gosterilir.

1.5. Kullanici, beyannameden silmek istedigi kayit icin islemler siitununda B ikonuna tiklar.
1.5.1. Kullanici, silme islemine devam etmek icin acilan pencerede EVET butonuna tiklar.

1.5.2. Kullanici, silme islemini iptal etmek icin acilan pencerede HAYIR butonuna tiklar.

2. Kullanici, Uluslararasi STK ile Etkinlik listesini excel olarak indirmek i¢in % ikonuna tiklar.

3. Kullanici, Uluslararasi STK ile Etkinlik kaydi eklemek igin butonuna tiklar.
Uluslararasi Faaliyet Bilgileri penceresi agilir. Agilan pencerede kuruma ait daha o6nce girilen
etkinlik-faaliyet kaydi varsa listelenir.

3.1.  Kullaniciya, iliski Statiisi gosterilir.
3.2.  Kullaniciya, Kurulus Adi gosterilir.
3.3.  Kullaniciya, Kurulus Adresi gosterilir.
3.4. Kullaniciya, Etkinlik Yili gosterilir.

3.5. Kullanici, listede vyer alan etkinlik-faaliyet kaydini beyannameye eklemek igin
Beyannameye Ekle siitununda yer alan E"' butonuna tiklar.

3.6. Kullanici, giincellemek istedigi kayit icin islemler stitununda rd ikonuna tiklar.
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3.7. Kullanici, kaydin detayini gériintiimek igin islemler siitununda © ikonuna tiklar.

3.8. Kullanici, silmek istedigi kayit icin islemler siitununda B ikonuna tiklar.
3.8.1. Kullanici, silme islemine devam etmek icin acilan pencerede EVET butonuna tiklar.

3.8.2. Kullanici, silme islemini iptal etmek icin acgilan pencerede HAYIR butonuna tiklar.

3.9. Kullanici, etkinlik-faaliyet listesini excel olarak indirmek icin E‘"‘ ikonuna tiklar.

3.10. Kullanicl, etkinlik-faaliyet kaydi eklemek icin Uluslararasi Faaliyet Bilgileri penceresinde

3.10.1. Kullanici, iliski Statiisiinii seger.

3.10.2. Kullanici, Agiklama girer.

3.10.3. Kullanici, Kurulus Adini girer.

3.10.4. Kullanici, Etkinlik Yil girer.

3.10.5. Kullanici, Kurulus Adresi bilgisini girer.

3.10.6. Kullanici, KAYDET butonuna tiklar.

3.10.7. Girilen etkinlik-faaliyet kaydi Uluslararasi Faaliyet Bilgileri penceresinde (Adim 3) yer
alan listede gosterilir. Etkinlik-faaliyet kaydini beyannameye eklemek igin 3.5. adim
uygulanir.

4. Kullanicl, sayfadaki bilgileri beyannameye kaydetmek icin Kaydet ve ilerle butonuna tiklar. B6lim

6 Uluslararasi Sivil Toplum Kuruluslari ile Yardimlasma Etkinlik sekmesi yesil renk olarak degisir.

5.9. Boliim 7 Mali Bilgiler Sekmesi
5.9.1. is Akis1

5.9.1.1. Aciklama

il Midarlikleri tarafindan Yeni Nesil DERBiSte kurulus islemi yapilmis olan kurulusun yetkili
kullanicisinin, STi yetkili kullanicilarinin e-devlet kullanicilariyla ya da DERBIS kullanici ad, sifre ve
parola ile sisteme giris yaparak Bolim 7 Mali Bilgiler sekmesinde kurumun gelir, gider ve banka hesap

bilgilerini goriintilemesi ve kaydetmesi is ve islemlerini kapsar.

5.9.1.2. Sayfa Yapisi ve Is Yapisi

Kullanici ilk olarak, sol meniide bulunan Beyanname basliginda bulunan “Beyanname” sekmesine
tiklar, STK kullanicilari icin yetkili oldugu kurulusun Beyanname ekrani agilir, STi kullanicilari icin Kurulus
Listesi penceresinde sectigi kurulus icin Beyanname ekrani acilir. Beyanname ekranina girildiginde
Boliim 7 Mali Bilgiler sekmesi tiklanir veya Bolim 6 Uluslararasi Sivil Toplum Kuruluslariile Yardimlasma

Etkinlik sekmesinde iken Kaydet ve ilerle butonu tiklanir.
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Béliim 7 Mali Bilgiler Sekmesi / Basit Usul

a® Semn rovenciu 2

Béliim 7 Mali Bilgiler Sekmesi / Bilango Usulii

Béliim 7 Mali Bilgiler Sekmesi / Banka Hesap Bilgileri
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Banka Bilgileri

Béliim 7 Mali Bilgiler Sekmesi / Banka Hesap Bilgileri / Yeni Kayit

Yukarida goriinen Boliim 7 Mali Bilgiler sekmesinde;

1. Kullaniciya, Defter Tutma Usulii (Basit, Bilango) gosterilir.

2. Kullaniciya, Defter Tutma Usulii “isletme hesabi (Basit Usul) ise;

2.1.

2.2.
2.3.
2.4.

2.5.

2.6.

Kullaniclya, Gelirler kalemleri gosterilir.

2.1.1. “2.1. Onceki Yildan Devreden Gelir” kalemlerine veri girisine izin verilmez, énceki yil

beyannamesinde yer alan 3.6. Mevcut Kasa, 3.7. Mevcut Banka, 3.8. Mevcut Alacaklar
kalemlerindeki veriler 2.1.1. Kasa, 2.1.2. Banka, 2.1.3. Alacaklar kalemlerinde
gosterilir.

Kullaniciya, gelir kalemlerine girdigi verilere gore Gelirler Toplami gosterilir.

Kullaniclya, Giderler kalemleri gosterilir.

Kullaniciya, gider kalemlerine girdigi verilere gére Giderler Toplami gosterilir.

Kullaniciya, Gelirler Toplami ile Giderler Toplami arasindaki fark | - I'alaninda
gosterilir.
Gelirler Toplami ile Giderler Toplami birbirine esit olursa verilerin kaydedilmesine izin

verilir.

3. Kullaniclya, Defter Tutma Usull “Bilango Usull” ise;

3.1.

Kullaniciya, Aktif Varliklar kalemleri gosterilir.

3.1.1. Kullaniclya, Donen Varliklar kalemleri gosterilir.

3.1.2. Kullaniciya, Duran Varliklar kalemleri gosterilir.
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3.1.3. Kullaniclya, Dénen Varliklar kalemlerine girdigi verilere gére Dénen Varliklar Toplami
gosterilir.

3.1.4. Kullaniclya, Duran Varliklar kalemlerine girdigi verilere gére Duran Varliklar Toplami
gosterilir.

3.1.5. Aktif Varliklar toplami Donen Varliklar toplami ile Duran Varliklar toplamindan elde
edilir.

3.2 Kullaniciya, Pasif Varliklar kalemleri gosterilir.

3.2.1. Kullaniciya, Kisa Vadeli Yabanci Kaynaklar kalemleri gosterilir.

3.2.2. Kullaniclya, Uzun Vadeli Yabanci Kaynaklar kalemleri gosterilir.

3.2.3. Kullaniciya, Oz Kaynaklar kalemleri gosterilir.

3.2.4. Kullaniciya, Kisa Vadeli Yabanci Kaynaklar kalemlerine girdigi verilere gore Kisa Vadeli
Yabanci Kaynaklar Toplami gosterilir.

3.2.5. Kullaniclya, Uzun Vadeli Yabanci Kaynaklar kalemlerine girdigi verilere gére Uzun
Vadeli Yabanci Kaynaklar Toplami gosterilir.

3.2.6. Kullaniciya, Oz Kaynaklar kalemlerine girdigi verilere gére Oz Kaynaklar Toplami
gosterilir.

3.2.7. Pasif Varliklar toplami Kisa Vadeli Yabanci Kaynaklar toplami, Uzun Vadeli Yabanci

Kaynaklar toplami ile Oz Kaynaklar toplamindan elde edilir.

3.3. Kullaniciya, Aktif Varliklar ile Pasif Varliklar arasindaki fark alaninda
gosterilir.
3.4. Aktif Varliklar ile Pasif Varliklar toplami birbirine esit olursa verilerin kaydedilmesine izin
verilir.
3.5. Kullaniciya, Gelir-Gider kalemleri gosterilir.
3.5.1. Kullaniciya, Gelirler kalemleri gosterilir.
3.5.2. Kullaniclya, Giderler kalemleri gosterilir.
3.5.3. Kullaniciya, Gelirler kalemlerine girdigi verilere gére Gelirler Toplami gosterilir.

3.5.4. Kullaniclya, Giderler kalemlerine girdigi verilere gére Giderler Toplami gosterilir.

3.6. Kullaniciya, Gelirler Toplami ile Giderler Toplami arasindaki fark alaninda
gosterilir.
3.7. Gelirler Toplami ile Giderler Toplami birbirine esit olursa verilerin kaydedilmesine izin
verilir.
4. Kullaniciya, Banka Hesap bilgileri gosterilir.
4.1. Kullaniclya, Banka Adi bilgisi gosterilir.
4.2. Kullaniclya, Sube Adi bilgisi gosterilir.
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4.3. Kullaniciya, iban bilgisi gosterilir.
4.4. Kullaniclya, Hesap No bilgisi gosterilir.
4.5. Kullaniclya, Hesap Tiri bilgisi gosterilir.

4.6. Kullaniclya, Donem Sonu Bakiyesi bilgisi gosterilir.

4.7. Kullanici, Banka Hesap Bilgileri listesini excel olarak indirmek igin @7‘ ikonuna tiklar.

4.8. Kullanici, yeni bir banka hesap bilgisi kaydi eklemek icin Banka Hesap Bilgileri sekmesinde

4.8.1. Kullanici, Banka Adini acilir listeden secer.

4.8.2. Kullanici, Hesap No bilgisini girer.

4.8.3. Kullanici, iban bilgisini girer.

4.8.4. Kullanici, Sube Adi bilgisini girer.

4.8.5. Kullanici, Hesap Tird bilgisini acilir listeden secer.

4.8.6. Kullanici, D6nem Sonu Bakiyesi bilgisini girer.

4.8.7. Kullanici, KAYDET butonuna tiklar.

4.8.8. Girilen banka hesap kaydi Banka Hesap Bilgileri sekmesinde yer alan listede gosterilir.
5. Kullanici, sayfadaki bilgileri beyannameye kaydetmek icin Kaydet ve ilerle butonuna tiklar. Blim

7 Mali Bilgiler sekmesi yesil renk olarak degisir.

5.10. Boliim 8 Yurtici Sivil Toplum Kuruluslari ile Yardimlagsma Sekmesi
5.10.1. Is Akis

5.10.1.1. Agciklama

il Mudurlikleri tarafindan Yeni Nesil DERBIiS’te kurulus islemi yapilmis olan kurulusun vyetkili
kullanicisinin,  STi yetkili kullanicilarinin e-devlet kullanicilariyla ya da DERBIS kullanici ad, sifre ve
parola ile sisteme giris yaparak Bolim 8 Yurtici Sivil Toplum Kuruluslari ile Yardimlasma sekmesinde

kurumun yurtigi yardim alma-yapma bilgilerini gériintiilemesi ve kaydetmesi is ve islemlerini kapsar.

5.10.1.2. Sayfa Yapisi1 ve is Yapisi

Kullanici ilk olarak, sol menide bulunan Beyanname basliginda bulunan “Beyanname” sekmesine
tiklar, STK kullanicilari icin yetkili oldugu kurulusun Beyanname ekrani acilir, STi kullanicilari icin Kurulus
Listesi penceresinde sectigi kurulus icin Beyanname ekrani agilir. Beyanname ekranina girildiginde
Bolim 8 Yurtici Sivil Toplum Kuruluslari ile Yardimlasma sekmesi tiklanir veya Bolim 7 Mali Bilgiler

sekmesinde iken Kaydet ve ilerle butonu tiklanir.
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Béliim 8 Yurtigi Sivil Toplum Kuruluslari ile Yardimlasma Sekmesi
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Yurtigi Sivil Toplum Kuruluglari ile Yardimlasma Penceresi

Yurtict Sivil Toplum Kuruluglan lle Yardimiagma

Yurtici Sivil Toplum Kuruluslar ile Yardimlasma Penceresi / Yeni Kayit
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Kurulus Arama Girisi Penceresi

Yukarida goriinen Boliim 8 Yurtigi Sivil Toplum Kuruluglari ile Yardimlagma sekmesinde;

1.

Kullaniciya, Yurtici STK Yardimlagsma bilgileri gosterilir.

1.1. Kullaniciya, Yardim Aldigi Kurulus Tura gosterilir.
1.2. Kullaniciya, Yardim Aldigi Kurulus Adi gosterilir.
1.3. Kullaniciya, Projeli mi? bilgisi gosterilir.

1.4. Kullaniclya, Yardimlasma Tarihi gosterilir.

1.5. Kullaniclya, Yardim Rayig Tutari gosterilir.

1.6. Kullaniclya, Yardim Tutari gosterilir.

1.7. Kullaniclya, Yardim Durumu (Ayni, Nakdi) gosterilir.

1.8. Kullaniciya, Yardim Cinsi (Alma, Yapma) gosterilir.

1.9. Kullanici, beyannameden silmek istedigi kayit icin islemler siitununda B ikonuna tiklar.
1.9.1. Kullanici, silme islemine devam etmek icin acilan pencerede EVET butonuna tiklar.

1.9.2. Kullanici, silme islemini iptal etmek icin acilan pencerede HAYIR butonuna tiklar.

1.10. Kullanici, Yurtigi STK Yardimlasma listesini excel olarak indirmek igin = ikonuna tiklar.
Kullanici, beyannamesine yurtici STK yardimlasma kaydi eklemek icin butonuna
tiklar. Yurtigi Sivil Toplum Kuruluslariile Yardimlasma penceresi agilir. Agilan pencerede kuruma ait
daha once girilen Yurtici STK Yardimlasma kayitlari varsa listelenir.

2.1. Kullaniclya, Yardim Aldigi Kurulus Tiir gosterilir.

2.2. Kullaniciya, Yardim Aldigi Kurulus Adi gosterilir.

2.3. Kullaniciya, Projeli mi? bilgisi gosterilir.

2.4. Kullaniciya, Yardimlasma Tarihi gosterilir.

2.5. Kullaniciya, Yardim Rayi¢ Tutari gosterilir.

2.6. Kullaniciya, Yardim Tutari gosterilir.

2.7. Kullaniclya, Yardim Durumu (Ayni, Nakdi) gosterilir.

2.8. Kullanicilya, Yardim Cinsi (Alma, Yapma) gosterilir.
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2.9. Kullanici, listede yer alan yurtici STK ile yardimlagsma kaydini beyannameye eklemek igin
M
Beyannameye Ekle stitununda yer alan ~=* butonuna tiklar.
2.10. Kullanici, glincellemek istedigi kayit igin islemler siitununda /" ikonuna tiklar.
2.11. Kullanici, kaydin detayini gériintiimek icin islemler siitununda i ikonuna tiklar.

2.12. Kullanici, silmek istedigi kayit icin islemler siitununda B ikonuna tiklar.
2.12.1. Kullanici, silme islemine devam etmek icin acilan pencerede EVET butonuna tiklar.

2.12.2. Kullanici, silme islemini iptal etmek icin agilan pencerede HAYIR butonuna tiklar.

2.13. Kullanici, yurtici STK ile yardimlagsma listesini excel olarak indirmek igin @“ ikonuna tiklar.
2.14. Kullanici, yurtici STK ile yardimlasma kaydi eklemek igin Yurtici Sivil Toplum Kuruluslari ile

R butonuna tiklar.

Yardimlasma penceresinde
2.14.1. Kullanici, Yardim Durumu (Ayni, Nakdi) bilgisini secer.
2.14.2. Kullanici, Yardim Cinsi (Alma, Yapma) bilgisini secer.
2.14.3. Kullanici, Projeli mi? bilgisini secer. Projeli segilmesi durumunda;
2.14.3.1. Kullanici, Proje Konusu bilgisini girer.
2.14.3.2. Kullanici, Proje Biitge bilgisini girer.
2.14.3.3. Kullanici, Proje Siiresini girer.
2.14.3.4. Kullanici, Proje Siire Tipini secer.
2.14.3.5. Kullanici, Uygulanacagi Yer/Yerler bilgisini secer.
2.14.4. Kullanici, Yardim Aldigi Kurulus Trini seger.
2.14.4.1. Kullanici, Yardim Aldigi Kurulus Tirid olarak Dernek Subesi, Dernek,

Federasyon, Konfederasyon tirlerinden birini seger.

2.14.4.1.1. Kullanici, butonuna tiklar.

2.14.4.1.2. Kurulus Arama Girisi penceresi agilir.
2.14.4.1.3. Kullanici, Kurulus Arama Girisi penceresinde islemler sitununda ~~
ikonuna tiklayarak kurulus secimi yapar.
2.14.4.1.4. Kullanici, se¢mis oldugu kurulus adini Yardim Aldigi Kurulus Adi alaninda
goriintiler.
2.14.4.2. Kullanici, Yardim Aldigi Kurulus Tirld olarak Dernek Subesi, Dernek,
Federasyon, Konfederasyon disinda bir se¢im yapar.
2.14.4.2.1. Kullanici, Yardim Aldigi Kurulus Adi bilgisini girer.
2.14.5. Kullanici, Yardimlasma Tarihini girer.
2.14.6. Kullanici, Yardim Rayig Tutar bilgisini girer.
2.14.7. Kullanici, Yardim Tutar bilgisini girer.
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2.14.8. Kullanici, KAYDET butonuna tiklar.

2.14.9. Girilen yurtici STK yardimlagma kaydi Yurtigi Sivil Toplum Kuruluslari ile Yardimlagsma
penceresinde (Adim 2) yer alan listede gosterilir. Yurtici STK yardimlasma kaydini
beyannameye eklemek igin 2.9. adim uygulanir.

3. Kullanici, sayfadaki bilgileri beyannameye kaydetmek icin Kaydet ve ilerle butonuna tiklar. B6lim

8 Yurtici Sivil Toplum Kuruluslari ile Yardimlasma sekmesi yesil renk olarak degisir.

5.11. B6liim 9 Yurtdis1 Yardim Bilgileri Sekmesi
5.11.1. is Akis1

5.11.1.1. Aciklama

il Mudurlikleri tarafindan Yeni Nesil DERBIiS’te kurulus islemi yapilmis olan kurulusun yetkili
kullanicisinin,  STi yetkili kullanicilarinin e-devlet kullanicilariyla ya da DERBIS kullanici ad, sifre ve
parola ile sisteme giris yaparak Bolim 9 Yurtdisi Yardim Bilgileri sekmesinde kurumun yurtdisi yardim

alma-yapma bilgilerini gérintiilemesi ve beyannameye kaydetmesi is ve islemlerini kapsar.

5.11.1.2. Sayfa Yapisi ve is Yapisi

Kullanicr ilk olarak, sol menitide bulunan Beyanname basliginda bulunan “Beyanname” sekmesine
tiklar, STK kullanicilari igin yetkili oldugu kurulusun Beyanname ekrani agilir, STi kullanicilari igin Kurulus
Listesi penceresinde sectigi kurulus icin Beyanname ekrani acilir. Beyanname ekranina girildiginde
Bolim 9 Yurtdisi Yardim Bilgileri sekmesi tiklanir veya Bolim 8 Yurtici Sivil Toplum Kuruluslari ile

Yardimlasma sekmesinde iken Kaydet ve ilerle butonu tiklanir.

Béliim 9 Yurtdisi Yardim Bilgileri Sekmesi
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Yurtdey Yardim Alma

Yurtdisi Yardim Alma Penceresi

Yurtcg Yardim Yapma x

Yurtdisi Yardim Yapma Penceresi

Yukarida goriinen Boliim 9 Yurtdisi Yardim Bilgileri sekmesinde;

1. Kullaniciya, Yurtdisi Yardim Alma bilgileri gosterilir.
1.1. Kullaniclya, Yardim Yapan Ad bilgisi gosterilir.
1.2. Kullaniclya, Soyad bilgisi gosterilir.
1.3.  Kullaniciya, Ulke bilgisi gosterilir.
1.4. Kullaniciya, Yardim Tarihi bilgisi gosterilir.
1.5. Kullaniciya, Yardim Cinsi (Ayni, Nakdi) bilgisi gosterilir.
1.6. Kullaniclya, Ayni Miktar bilgisi gosterilir.
1.7. Kullaniclya, Nakdi Miktar bilgisi gosterilir.

1.8. Kullaniclya, Para Birimi bilgisi gosterilir.

1.9. Kullanici, beyannameden silmek istedigi kayit icin islemler siitununda B ikonuna tiklar.
1.9.5. Kullanici, silme islemine devam etmek igin agilan pencerede EVET butonuna tiklar.

1.9.6. Kullanici, silme islemini iptal etmek icin agilan pencerede HAYIR butonuna tiklar.

1.10. Kullanici, Yurtdisi Yardim Alma listesini excel olarak indirmek igin &= ikonuna tiklar.
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2. Kullanici, beyannamesine yurtdisi yardim alma kaydi eklemek igin butonuna
tiklar. Yurtdisi Yardim Alma penceresi acilir. Agillan pencerede kuruma ait Yurtdisi Yardim Alma
Bildirimi kayitlari varsa listelenir.

2.1. Kullaniclya, Yardim Yapan Ad bilgisi gosterilir.

2.2. Kullaniclya, Soyad bilgisi gosterilir.

2.3.  Kullanicya, Ulke bilgisi gsterilir.

24. Kullanicilya, Yardim Tarihi bilgisi gosterilir.

2.5. Kullaniclya, Yardim Cinsi (Ayni, Nakdi) bilgisi gosterilir.
2.6. Kullaniclya, Ayni Miktar bilgisi gosterilir.

2.7. Kullaniclya, Nakdi Miktar bilgisi gosterilir.

2.8. Kullaniciya, Para Birimi bilgisi gosterilir.

2.9. Kullanici, listede yer alan yurtdisi yardim alma kaydini beyannameye eklemek igin

Beyannameye Ekle stitununda yer alan :E" butonuna tiklar.
2.9.1. VYurtdisi Yardim Alma bildirimindeki Yardim Tarihi beyanname yilina uygun ise
beyannameye eklenmesine izin verilir.
2.9.2. Yurtdisi Yardim Alma bildirimindeki Yardim Tarihi beyanname yilina uygun degil ise
beyannameye eklenmesine izin verilmez.

2.10. Kullanici, Yurtdisi Yardim Alma penceresinde bulunan yurtdisi yardim alma listesini excel

olarak indirmek icin = ikonuna tiklar.
3. Kullaniciya, Yurtdisi Yardim Yapma bilgileri gosterilir.
3.1. Kullaniciya, Yardim Yapan Ad bilgisi gosterilir.
3.2 Kullaniclya, Soyad bilgisi gosterilir.
3.3.  Kullaniciya, Ulke bilgisi gdsterilir.
3.4. Kullaniciya, Yardim Tarihi bilgisi gosterilir.
3.5. Kullaniciya, Yardim Cinsi (Ayni, Nakdi) bilgisi gosterilir.
3.6. Kullaniclya, Ayni Miktar bilgisi gosterilir.
3.7. Kullaniciya, Nakdi Miktar bilgisi gosterilir.

3.8. Kullaniciya, Para Birimi bilgisi gosterilir.

3.9. Kullanici, beyannameden silmek istedigi kayit icin islemler siitununda B ikonuna tiklar.
3.9.1. Kullanici, silme islemine devam etmek icin acgilan pencerede EVET butonuna tiklar.

3.9.2. Kullanici, silme islemini iptal etmek icin acilan pencerede HAYIR butonuna tiklar.

3.10. Kullanicl, Yurtdisi Yardim Yapma listesini excel olarak indirmek igin & ikonuna tiklar.
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4. Kullanici, beyannamesine yurtdisi yardim yapma kaydi eklemek igin butonuna

tiklar. Yurtdisi Yardim Yapma penceresi acilir. Agilan pencerede kuruma ait Yurtdisi Yardim Yapma

Bildirimi kayitlari varsa listelenir.

4.1.
4.2.
4.3.
4.4.
4.5.
4.6.
4.7.
4.8.
4.9.

4.10.

Kullaniclya, Yardim Yapan Ad bilgisi gosterilir.
Kullaniclya, Soyad bilgisi gosterilir.

Kullaniciya, Ulke bilgisi gosterilir.

Kullanicilya, Yardim Tarihi bilgisi gosterilir.

Kullaniclya, Yardim Cinsi (Ayni, Nakdi) bilgisi gosterilir.
Kullaniclya, Ayni Miktar bilgisi gosterilir.

Kullaniclya, Nakdi Miktar bilgisi gosterilir.

Kullaniciya, Para Birimi bilgisi gosterilir.

Kullanici, listede yer alan yurtdisi yardim yapma kaydini beyannameye eklemek igin

M
Beyannameye Ekle siitununda yer alan ~=* butonuna tiklar.

4.9.1. VYurtdisi Yardim Yapma bildirimindeki Yardim Tarihi beyanname yilina uygun ise

beyannameye eklenmesine izin verilir.

4.9.2. Yurtdisi Yardim Yapma bildirimindeki Yardim Tarihi beyanname yilina uygun degil ise

beyannameye eklenmesine izin verilmez.

Kullanici, Yurtdisi Yardim Yapma penceresinde bulunan yurtdisi yardim yapma listesini

excel olarak indirmek igin = ikonuna tiklar.

5. Kullanici, sayfadaki bilgileri beyannameye kaydetmek icin Kaydet ve ilerle butonuna tiklar. Bélim

9 Yurtdisi Yardim Bilgileri sekmesi yesil renk olarak degisir.

5.12. B6liim 10 Kamu Kurumlarindan Alinan Yardimlar ve Faaliyetler Sekmesi

5.12.1. is Akis1

5.12.1.1. Aciklama

il Midarlikleri tarafindan Yeni Nesil DERBiSte kurulus islemi yapilmis olan kurulusun yetkili

kullanicisinin,  STi yetkili kullanicilarinin e-devlet kullanicilariyla ya da DERBIS kullanici ad, sifre ve

parola ile sisteme giris yaparak Bolim 10 Kamu Kurumlarindan Alinan Yardimlar ve Faaliyetler

sekmesinde kurumun kamu kurumlarindan alinan yardim, faaliyet ve gida bankaciligl bilgilerini

gorintllemesi ve kaydetmesi is ve islemlerini kapsar.

5.12.1.2. Sayfa Yapisi ve is Yapisi
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Kullanici ilk olarak, sol mentde bulunan Beyanname basliginda bulunan “Beyanname” sekmesine
tiklar, STK kullanicilari icin yetkili oldugu kurulusun Beyanname ekrani acilir, STi kullanicilari icin Kurulus
Listesi penceresinde segtigi kurulus icin Beyanname ekrani agilir. Beyanname ekranina girildiginde

Bolim 10 Kamu Kurumlarindan Alinan Yardimlar ve Faaliyetler sekmesi tiklanir veya Bolim 9 Yurtdigi

Yardim Bilgileri sekmesinde iken Kaydet ve ilerle butonu tiklanir.

Béliim 10 Kamu Kurumlarindan Alinan Yardimlar ve Faaliyetler Sekmesi

Kamas Xurumdannden Abnan Yardumis (57525 Seyvh Dwrnabder Lanumun 1 wncy maddes! kapsammda clanisr harig)

+ sEvamaveye oar U

J
Béliim 10 Kamu Kurumlarindan Alinan Yardimlar ve Faaliyetler Sekmesi / Kamu Kurumlarindan
Alinan Yardimlar

Kamu Kuruméanndan Alinan Yerdmmiar (5253 Sanlh Demebier Kanwnun 10 uncy maddes) kapsamenda olasiar harng x B
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Kamu Kurumlarindan Alinan Yardimlar Penceresi

Kamu Kurumlarindan Alinan Yardimlar (5253 Sayili Dernekler Kanunun 10 uncu maddesi kapsam... X

*

Kurulug Tori *

Kurulug Adi *

Yardim Tarihi * - I r‘f‘al'-: m Tutan *

-
S ————

Kamu Kurumlarindan Alinan Yardimlar Penceresi / Yeni Kayit

ow rapharieh 400 L4 MUALS Daghies maps vissbhav 4 Sevamavert (o Y
st A [ ! Busast e e

........

Béliim 10 Kamu Kurumlarindan Alinan Yardimlar ve Faaliyetler Sekmesi / Faaliyetler

Faaliyetier

g R

EX o

Faaliyetler Penceresi
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Faaliyetler

Faaliyetler Penceresi / Yeni Kayit

fitta Yutoey Giywces Tulan Yerrrighk Tomae Ogor Tutaiw Y Ta

By AU Gowe sruptameh ion ik SOt Sy burave it bleyin 00 EYANNAMETS ILISKILFNDIR “

"

Béliim 10 Kamu Kurumlarindan Alinan Yardimlar ve Faaliyetler Sekmesi / Gida Bankaciligi

Gida Bankacihg

Gida Bankaciligi Penceresi

~

BT o
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Gida Bankacihgi

‘ Giyecek Tutan

Temizlik Tutan ‘ ‘ Diger Tutarlar

Yardim Tarihi *

Gida Bankaciligi Penceresi / Yeni Kayit
Yukarida goriinen Boliim 10 Kamu Kurumlarindan Alinan Yardimlar ve Faaliyetler sekmesinde;

1. Kullaniciya, Kamu Kurumlarindan Alinan Yardimlar listesi gosterilir.
1.1. Kullaniciya, Kurulus Adi bilgisi gosterilir.
1.2, Kullaniciya, Kurulus TurU bilgisi gosterilir.
1.3. Kullaniciya, islem Tiirii bilgisi gosterilir.
1.4. Kullaniciya, Proje Durumu bilgisi gosterilir.
1.5. Kullaniciya, Yardim Tutar bilgisi gosterilir.

1.6. Kullanicilya, Yardim Tarihi bilgisi gosterilir.

1.7. Kullanici, beyannameden silmek istedigi kayit icin islemler siitununda B ikonuna tiklar.
1.7.1. Kullanici, silme islemine devam etmek i¢in agilan pencerede EVET butonuna tiklar.

1.7.2. Kullanici, silme islemini iptal etmek i¢in agilan pencerede HAYIR butonuna tiklar.

1.8. Kullanici, Kamu Kurumlarindan Alinan Yardimlar listesini excel olarak indirmek icin %3
ikonuna tiklar.

2. Kullanici, beyannamesine Kamu Kurumlarindan Alinan Yardim kaydi eklemek igin

butonuna tiklar. Kamu Kurumlarindan Alinan Yardimlar penceresi agilir. Agilan
pencerede kuruma ait daha once girilen kamu kurumlarindan alinan yardim kayitlar varsa
listelenir.

2.1. Kullaniclya, Kurulus Adi bilgisi gosterilir.

2.2. Kullaniciya, Kurulus TurU bilgisi gosterilir.

2.3. Kullaniciya, islem Tiirii bilgisi gosterilir.

2.4. Kullaniciya, Proje Durumu bilgisi gosterilir.

2.5. Kullaniclya, Yardim Tutar bilgisi gosterilir.
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2.6.
2.7.

2.7.
2.8.

2.9.

2.10.

Kullaniciya, Yardim Tarihi bilgisi gosterilir.

Kullanici, listede yer alan kamu kurumlarindan alinan yardim kaydini beyannameye
eklemek icin Beyannameye Ekle stitununda yer alan :’E" butonuna tiklar.

Kullanici, giincellemek istedigi kayt icin islemler siitununda /" ikonuna tiklar.

Kullanici, kaydin detayini gériintiimek igin islemler siitununda © ikonuna tiklar.

Kullanici, silmek istedigi kayit icin islemler siitununda B ikonuna tiklar.

2.9.1. Kullanici, silme islemine devam etmek icin acilan pencerede EVET butonuna tiklar.

2.9.2. Kullanici, silme islemini iptal etmek icin acilan pencerede HAYIR butonuna tiklar.

Kullanici, kamu kurumlarindan alinan yardim kaydi eklemek icin Kamu Kurumlarindan

YENI KAYIT
Alinan Yardimlar penceresinde butonuna tiklar.

2.10.1. Kullanici, islem Tiirii (Nakdi, Ortak Proje) bilgisini secer.

2.10.2. Kullanici, Proje Durumu (Projeli, Projesiz) bilgisini secer. Projeli secilmesi durumunda;

2.10.2.1. Kullanici, Proje Konusu bilgisini girer.

2.10.2.2. Kullanici, Proje Biitge bilgisini girer.

2.10.2.3.  Kullanici, Proje Siiresini girer.

2.10.2.4. Kullanici, Proje Siire Tipini secer.

2.10.2.5. Kullanici, Uygulanacagi Yer/Yerler bilgisini secer.

2.10.3. Kullanici, Yardim Aldigi Kurulus TirlnG seger.

2.10.4. Kullanici, Kurulus Adi bilgisini girer.

2.10.5. Kullanici, Yardim Tarihi bilgisini girer.

2.10.6. Kullanici, Yardim Tutar bilgisini girer.

2.10.7. Kullanici, KAYDET butonuna tiklar.

2.11.

2.12.

Girilen kamu kurumlarindan alinan yardim kaydi Kamu Kurumlarindan Alinan Yardimlar
penceresinde (Adim 2) yer alan listede gosterilir. kamu kurumlarindan alinan yardim
kaydini beyannameye eklemek icin 2.7. adim uygulanir.

Kullanici, Kamu Kurumlarindan Alinan Yardimlar penceresinde bulunan kamu

kurumlarindan alinan yardim listesini excel olarak indirmek icin & ikonuna tiklar.

3. Kullaniciya, Faaliyetler listesi gosterilir.

3.1.
3.2.
3.3.
3.4.
3.5.

Kullaniciya, Faaliyet Tipi bilgisi gosterilir.
Kullaniciya, Agiklama gosterilir.

Kullaniciya, Diger Agiklama bilgisi gosterilir.
Kullaniclya, Faaliyet Yeri bilgisi gosterilir.

Kullaniciya, Faaliyet Tarihi bilgisi gosterilir.
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3.6. Kullaniciya, Faaliyet Stresi (Glin) bilgisi gosterilir.

3.7. Kullanici, beyannameden silmek istedigi kayit icin islemler siitununda B ikonuna tiklar.
3.7.1. Kullanici, silme islemine devam etmek icin acgilan pencerede EVET butonuna tiklar.

3.7.2. Kullanici, silme islemini iptal etmek icin agilan pencerede HAYIR butonuna tiklar.

3.8. Kullanici, faaliyetler listesini excel olarak indirmek igin & ikonuna tiklar.

4. Kullanici, beyannamesine faaliyet kaydi eklemek igin butonuna tiklar. Faaliyetler
penceresi acllir. Agilan pencerede kuruma ait daha dnce girilen faaliyet kayitlari varsa listelenir.
4.1. Kullaniclya, Faaliyet Tipi bilgisi gosterilir.

4.2, Kullaniclya, Agiklama gosterilir.

4.3. Kullaniclya, Diger Aciklama bilgisi gosterilir.

4.4. Kullaniclya, Faaliyet Yeri bilgisi gosterilir.

4.5. Kullaniclya, Faaliyet Tarihi bilgisi gosterilir.

4.6. Kullaniciya, Faaliyet Stresi (Glin) bilgisi gosterilir.

4.7. Kullanici, listede yer alan faaliyet kaydini beyannameye eklemek i¢in Beyannameye Ekle
sitununda yer alan :’E" butonuna tiklar.
4.8. Kullanici, giincellemek istedigi kayit icin islemler siitununda /" ikonuna tiklar.
4.9, Kullanici, kaydin detayini gériintiimek icin islemler siitununda i ikonuna tiklar.
4.10. Kullanici, silmek istedigi kayit icin islemler siitununda B ikonuna tiklar.
4.10.1. Kullanici, silme islemine devam etmek i¢in acilan pencerede EVET butonuna tiklar.

4.10.2. Kullanici, silme islemini iptal etmek icin agilan pencerede HAYIR butonuna tiklar.

YENi KAYIT
: butonuna

4.11. Kullanic, faaliyet kaydi eklemek icin Faaliyetler penceresinde
tiklar.
4.11.1. Kullanici, Faaliyet Tipi bilgisini secer.
4.11.2. Kullanici, Agiklama girer.
4.11.3. Kullanici, Faaliyet Yeri bilgisini girer.
4.11.4. Kullanici, Faaliyet Tarihini girer.
4.11.5. Kullanic, Faaliyet Siresi(Giin) bilgisini girer.
4.11.6. Kullanici, KAYDET butonuna tiklar.
4.11.7. Girilen faaliyet kaydi Faaliyetler penceresinde (Adim 4) yer alan listede gosterilir.

kamu kurumlarindan alinan yardim kaydini beyannameye eklemek i¢in 4.7. adim

uygulanir.

4.12. Kullanici, Faaliyetler penceresinde bulunan faaliyet listesini excel olarak indirmek igin E‘“‘

ikonuna tiklar.
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5. Kullaniciya, Gida Bankaciligi listesi gosterilir.
5.1. Kullaniclya, Gida Tutari bilgisi gosterilir.
5.2, Kullaniclya, Giyecek Tutari bilgisi gosterilir.
5.3. Kullaniclya, Temizlik Tutari bilgisi gosterilir.
5.4. Kullaniciya, Diger Tutarlar bilgisi gosterilir.

5.5. Kullaniclya, Yardim Tarihi bilgisi gosterilir.

5.6. Kullanici, beyannameden silmek istedigi kayit icin islemler siitununda B ikonuna tiklar.
5.6.1. Kullanici, silme islemine devam etmek icin acilan pencerede EVET butonuna tiklar.

5.6.2. Kullanici, silme islemini iptal etmek icin agilan pencerede HAYIR butonuna tiklar.

5.7. Kullanici, gida bankaciligi listesini excel olarak indirmek icin E‘"‘ ikonuna tiklar.

6. Kullanici, beyannamesine gida bankacihgl kaydi eklemek igin butonuna tiklar.
Gida Bankacihgl penceresi acilir. Acilan pencerede kuruma ait daha 6nce girilen gida bankaciligi
kayitlari varsa listelenir.

6.1. Kullaniclya, Gida Tutari bilgisi gosterilir.
6.2. Kullaniciya, Giyecek Tutari bilgisi gosterilir.
6.3. Kullaniciya, Temizlik Tutar bilgisi gosterilir.
6.4. Kullaniciya, Diger Tutarlar bilgisi gosterilir.
6.5. Kullaniclya, Yardim Tarihi bilgisi gosterilir.

6.6. Kullanici, listede yer alan gida bankacihg kaydini beyannameye eklemek igin

M
Beyannameye Ekle siitununda yer alan ~=* butonuna tiklar.

6.7. Kullanici, giincellemek istedigi kayit icin islemler siitununda /" ikonuna tiklar.

6.8. Kullanici, kaydin detayini gériintiimek icin islemler siitununda i ikonuna tiklar.

6.9. Kullanici, silmek istedigi kayit icin islemler siitununda B ikonuna tiklar.
6.9.1. Kullanici, silme islemine devam etmek icin acilan pencerede EVET butonuna tiklar.
6.9.2. Kullanici, silme islemini iptal etmek igin agilan pencerede HAYIR butonuna tiklar.

4 YENi KAYIT

6.10. Kullanici, gida bankaciligi kaydi eklemek icin Gida Bankaciligl penceresinde _
butonuna tiklar.

6.10.1. Kullanici, Gida Tutari bilgisini girer.

6.10.2. Kullanici, Giyecek Tutar bilgisini girer.

6.10.3. Kullanici, Temizlik Tutari bilgisini girer.

6.10.4. Kullanici, Diger Tutarlar bilgisini girer.

6.10.5. Kullanici, Yardim Tarihini girer.

6.10.6. Kullanici, KAYDET butonuna tiklar.
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6.10.7. Girilen gida bankaciligi kaydi Gida Bankaciligl penceresinde (Adim 6) yer alan listede
gosterilir. Gida bankaciligl kaydini beyannameye eklemek icin 6.6. adim uygulanir.

6.11. Kullanici, Gida Bankaciligi penceresinde bulunan gida bankaciligi listesini excel olarak

indirmek igin = ikonuna tiklar.
7. Kullanici, sayfadaki bilgileri beyannameye kaydetmek icin Kaydet ve ilerle butonuna tiklar. Bélim

10 Kamu Kurumlarindan Alinan Yardimlar ve Faaliyetler sekmesi yesil renk olarak degisir.

5.13. Boliim 11 Tasit ve Tasinmaz Mal Bilgileri Sekmesi
5.13.1. is Akis1

5.13.1.1. Aciklama

il Mudurlikleri tarafindan Yeni Nesil DERBIiS’te kurulus islemi yapilmis olan kurulusun vyetkili
kullanicisinin,  STi yetkili kullanicilarinin e-devlet kullanicilariyla ya da DERBIS kullanici ad, sifre ve
parola ile sisteme giris yaparak Bélim 11 Tasit ve Tasinmaz Mal Bilgileri sekmesinde kurumun tasit ve

tasinmaz mal bilgilerini gérintiilemesi ve kaydetmesi is ve islemlerini kapsar.

5.13.1.2. Sayfa Yapisi ve is Yapisi

Kullanicr ilk olarak, sol menitide bulunan Beyanname basliginda bulunan “Beyanname” sekmesine
tiklar, STK kullanicilari icin yetkili oldugu kurulusun Beyanname ekrani acilir, STi kullanicilari icin Kurulus
Listesi penceresinde sectigi kurulus icin Beyanname ekrani acilir. Beyanname ekranina girildiginde

Bolim 11 Tasit ve Tasinmaz Mal Bilgileri sekmesi tiklanir veya Bolim 10 Kamu Kurumlarindan Alinan

Yardimlar ve Faaliyetler sekmesinde iken Kaydet ve ilerle butonu tiklanir.

i

——
e —— S— —
[y —
——
e ®

Béliim 11 Tasit ve Tasinmaz Mal Bilgileri Sekmesi
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Taginmaz Mad Bilgllen X

3 )

&

(% AT 47.1020%4 Zatn A= 9102012

Tasinmaz Mal Bilgileri Penceresi

Tasit Bilgilen x

I )

Tasit Bilgileri Penceresi

Yukarida goriinen Boliim 11 Tagit ve Taginmaz Mal Bilgileri sekmesinde;

1. Kullaniciya, Tagsinmaz Mal listesi gosterilir.

1.1. Kullaniciya, Vasfi/Niteligi bilgisi gosterilir.
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1.2. Kullaniciya, Bildirim Tarihi bilgisi gosterilir.

1.3. Kullaniciya, iktisabi (Edinme Sekli) bilgisi gésterilir.
1.4. Kullaniclya, Edinme Tarihi bilgisi gosterilir.

1.5. Kullaniciya, Elden Cikarma Sekli bilgisi gosterilir.
1.6. Kullaniciya, Elden Cikarma Tarihi bilgisi gosterilir.
1.7. Kullaniclya, Pay/Hisse Orani bilgisi gosterilir.

1.8. Kullaniciya, il bilgisi gdsterilir.

1.9. Kullaniclya, Adres Detay bilgisi gosterilir.

1.10. Kullanici, beyannameden silmek istedigi kayit icin islemler siitununda B ikonuna tiklar.
1.10.1. Kullanici, silme islemine devam etmek icin acilan pencerede EVET butonuna tiklar.

1.10.2. Kullanici, silme islemini iptal etmek icin acilan pencerede HAYIR butonuna tiklar.

1.11. Kullanici, tasinmaz mal listesini excel olarak indirmek igin %' ikonuna tiklar.

2. Kullanici, beyannamesine tasinmaz mal kaydi eklemek icin butonuna tiklar.
Tasinmaz Mal Bilgileri penceresi acilir. Acilan pencerede kuruma ait Tasinmaz Mal Bildirimi ile
birdirilen tasinmaz mal kayitlari varsa listelenir.

2.1. Kullaniciya, Vasfi/Niteligi bilgisi gosterilir.

2.2, Kullaniciya, Bildirim Tarihi bilgisi gosterilir.

2.3. Kullaniciya, iktisabi (Edinme Sekli) bilgisi gosterilir.
2.4. Kullaniclya, Edinme Tarihi bilgisi gosterilir.

2.5. Kullaniciya, Elden Cikarma Sekli bilgisi gosterilir.
2.6. Kullaniciya, Elden Cikarma Tarihi bilgisi gosterilir.
2.7. Kullaniclya, Pay/Hisse Orani bilgisi gosterilir.

2.8. Kullaniciya, il bilgisi gdsterilir.

2.9. Kullaniclya, Adres Detay bilgisi gosterilir.

2.10. Kullanici, listede yer alan tasinmaz mal kaydini beyannameye eklemek i¢in Beyannameye

M
Ekle stitununda yer alan ~=" butonuna tiklar.

2.11. Kullanici, Tasinmaz Mal Bilgileri penceresinde bulunan tasinmaz mal listesini excel olarak

indirmek icin E“' ikonuna tiklar.
3. Kullaniclya, Tasit listesi gosterilir.
3.1. Kullaniciya, Tasit Tipi bilgisi gosterilir.
3.2. Kullaniciya, Marka bilgisi gosterilir.
3.3. Kullaniciya, Model bilgisi gosterilir.

3.4. Kullaniciya, Plaka bilgisi gosterilir.
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3.5. Kullaniciya, Plaka Tar( bilgisi gosterilir.

3.6. Kullaniciya, Tescil Tarihi gosterilir.

3.7. Kullanici, beyannameden silmek istedigi kayit icin islemler siitununda B ikonuna tiklar.
3.7.1. Kullanici, silme islemine devam etmek icin acgilan pencerede EVET butonuna tiklar.

3.7.2. Kullanici, silme islemini iptal etmek icin agilan pencerede HAYIR butonuna tiklar.

3.8. Kullanici, tasit listesini excel olarak indirmek icin = ikonuna tiklar.

4. Kullanici, beyannamesine tasit kaydi eklemek igin butonuna tiklar. Tasit Bilgileri
penceresi acilir. Agilan pencerede kurumun Dernek islemleri / Tasit Bilgileri ekraninda kaydettigi
tasit kayitlari varsa listelenir.

4.1. Kullaniciya, Tasit Tipi bilgisi gosterilir.
4.2. Kullaniclya, Marka bilgisi gosterilir.
4.3. Kullaniclya, Model bilgisi gosterilir.
4.4, Kullaniciya, Plaka bilgisi gosterilir.

4.5. Kullaniciya, Plaka Tar( bilgisi gosterilir.
4.6. Kullaniciya, Tescil Tarihi gosterilir.

4.7. Kullanicl, listede yer alan tasit kaydini beyannameye eklemek igin Beyannameye Ekle
M
sitununda yer alan ~=* butonuna tiklar.

4.8. Kullanici, Tasit Bilgileri penceresinde bulunan tasit listesini excel olarak indirmek igin %'
ikonuna tiklar.
5. Kullanici, sayfadaki bilgileri beyannameye kaydetmek icin Kaydet ve ilerle butonuna tiklar. B6lim

11 Tasit ve Tasinmaz Mal Bilgileri sekmesi yesil renk olarak degisir.

5.14. Bildirim / Onizleme Sekmesi
5.14.1. Is Akis
5.14.1.1. Agciklama
il Mudurlikleri tarafindan Yeni Nesil DERBIiS’te kurulus islemi yapilmis olan kurulusun vyetkili
kullanicisinin, STi yetkili kullanicilarinin e-devlet kullanicilariyla ya da DERBIS kullanici ad, sifre ve

parola ile sisteme giris yaparak Bildirim / Onizleme sekmesinde kurumun beyannamesini dnizleme ve

bildirme is ve islemlerini kapsar.

5.14.1.2. Sayfa Yapisi ve is Yapisi

Kullanici ilk olarak, sol menide bulunan Beyanname basliginda bulunan “Beyanname” sekmesine
tiklar, STK kullanicilari icin yetkili oldugu kurulusun Beyanname ekrani acilir, STi kullanicilari icin Kurulus

Listesi penceresinde sectigi kurulus icin Beyanname ekrani acilir. Beyanname ekranina girildiginde
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Bildirim / Onizleme sekmesi tiklanir veya B&lim 11 Tasit ve Tasinmaz Mal Bilgileri sekmesinde iken

Kaydet ve ilerle butonu tiklanir.

Bepernane Higle | 06 200 185 06 200 35 TEST DERNEGI

-
Bildirim / Onizleme Sekmesi
Yukarida gériinen Bildirim / Onizleme sekmesinde;
1. Kullanici, beyannameyi 6nizleme olarak gérmek icin S butonuna tiklar.
1.1. Kullanici, beyannameyi EK-21 formatinda goriintiler.
1.2, Kullanici, beyannameyi yazdirmak icin [g' ikonuna tiklar.
1.3.  Kullanici, beyannamede sayfalar arasinda gezinmek igin * *ileri-geri

ikonlarina tiklar.
2. Kullanici, seffaflik ilkesi geregince beyannamenin kamuoyu ile paylasilmasini isteyip istemedigini
seger.
Kullanici, Yénetim Kurulu Karar Tarihini girer.
Kullanici, Yonetim Kurulu Karar Sayisini girer.

Kullanici, Onay Tirini seger.

o v W

Kullaniciya, Bildirim Tarihi alaninda islem yapilan gliniin tarihi gosterilir.

7. Kullanici, beyannameyi bildirmek icin butonuna tiklar.

7.1. Kullaniciya, “Beyanname incelemeye Yollandi” mesaji verilir.
7.2. Kullanici, Beyanname Bilgileri sayfasina yonlendirilir.
7.3. Kullanici, Beyanname Bilgileri sayfasinda bildirimini yaptigi beyanname listesini

gorintdler.
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